OSNOVNA SKOLA AUGUSTA CESARCA
Zagreb, Il FERENCICA 9a

KLASA: 600-04/22-03/33
URBROJ: 251-155-01-22-1

Zagreb, 19. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 54. Statuta OS Augusta Cesarca, II. Ferenéica 9a, Zagreb, a sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 139/10,, 19/14., 111/18.), te Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(N.N.78/11,, 106/12.,, 130/13.,19/15., 119/15., 95/19.), ravnateljica Tina Kirin, prof. dana
19. prosinca 2022. godine donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi i pojedinaca 0$ Augusta Cesarca (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od davanja na kori$tenje prostora skole i
sportske dvorane.

Primitci koje Skola zaprima po osnovi placanja prehrane i pla¢anja produzenog boravka su
primitci koji se namjenski trose i ne predstavljaju vlastiti prihod 3kole.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj od 2.652,42 eura godidnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja pla¢anja.
Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
il 2 3 4 5
) Dostava podataka _ BaSinaveiets Ugovor, sporazumi, Il _
1, racunovodstvu potrebnih za S narudZbenica, Tijekom godine
: i Tajnistvo R
izdavanje ra¢una ostali akti
2 Izdavanje/izrada ratuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis ra¢una Ravnatelj Racun At ol

izrade ractuna




2 dana nakon

4, Slanje izlaznog ratuna Ratunovodstvo | Knjiga izlazne poste :
ovjere
Unos podataka u sustav 4 Knvjlga i iih U““ta;? manes
5. e : . Racunovodstvo racuna, Glavna na koji se ra¢un
(knjiZzenje izlaznih ra¢una) Knii .
njiga odnosi
' T St Knjiga ulaznih
6. Ev1dent1rar‘1]e diacenil Radunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
prihoda &
knjiga
Fyiss ’ Izvadak po posl.
7. Precanje nap_lgte ERBE Racunovodstvo | rafunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) G :
izvjestaj - uplatnice
Utvrdivanje stan,]a QOsp]ehh i ) rvadlatraranil L
8. nenaplacenih Racunovodstvo Mjesecno
R . stavaka
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje o
9 opomena i opomena pred Ratunovodstvo P P Tijekom godine
c pred tuzbu
tuzbu
10. Donosen]e.od]uk%lo pn.SﬂnO} Ravnatelj Odlul‘(a 2 perS'.llno“.[ Tijekom godine
naplati potraZivanja naplati potraZivanja
Ovrhavj prlgllna naplata i Ovréni postupak kod 15 danav na}(on
11 potrazivanja u skladu s Tajnistvo iavnoe bilie%nika donosenja
Ovrsnim zakonom ) g 1] Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav o

Skoli.

pominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se
pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokreée za dugovanija u visini vecoj od 132,62 eura po jednom duZniku.



Procedura iz stavka 1. ovog &lanka izvodi se po sljedeéem postupku:

P;erd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duzmka/prlkupl]avn]e O Knpgovoclistvene Prije %z_astar,e
podataka o poslovnom ra¢unu kartice potrazivanja
ili imovinskog stanju
Knjigovodstvena
; A » kartica ili ..
7 Bralsugl ame Flokumentacu S Racunovodstvo ractun/obradun e ?Stal?e
ovrsni postupak potraZivanja
kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
3 Tersdlanriiadlamsaovi Rafunovodstvo/ | ovrhu Opéinskom dana od
' pr) & Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Ovjera i potpis prijedloga za rijedlop 7 ovrho Nalgzir;}oeddva
4, v RAIDS P 5 Ravnatelj Op¢inskom sudu ili :
ovrhu : B S pokretanja
javnom biljezniku
postupka
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
5. Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste | dana od izrade
biljeZzniku prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomoénih rje$enja tigha od
6. P . J J Racunovodstvo | Pravomoéno rje$enje primitka
o ovrsi FINI 2
pravomocnih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Predsjednica $kolskog odbora
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